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Em cada ano letivo renovamos o nosso compromisso:
Ensinar com qualidade, apoiar com proximidade e construir,

Juntos, uma escola com futuro.
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1. Nota Introdutoria

O documento "OrganizagGo do Ano Letivo 2025-26" tem como objetivo garantir o
cumprimento das normas legais aplicaveis, definindo procedimentos e praticas para a consolidacdo
da organizacdo curricular e escolar. As decisGes organizativas e pedagdgicas baseiam-se nos diplomas
legais e nos documentos estruturantes do Agrupamento, sempre orientadas pela missdo de

proporcionar uma educacdo de qualidade e promover o sucesso educativo dos alunos.

No dambito da autonomia, administracdo e gestdo do Agrupamento de Escolas Dr2 Laura Ayres
(ESLA), este documento define, atualiza e desenvolve um conjunto de procedimentos a adotar pelos
Jardins de Infancia e Escolas do Agrupamento, assegurando a equidade em vdrias dreas relacionadas

com o funcionamento das atividades educativas e letivas.

Estabelecem-se critérios para a constituicdo de turmas, a distribuicdo do servigo do pessoal
docente e ndo docente, e a elaboracdo dos horarios dos alunos, tendo como referéncia os normativos
legais em vigor e as orientacGes aprovadas em Conselho Pedagdgico. Pretende-se, assim, promover a
racionalidade e eficacia na organizacdo e gestdo dos recursos humanos e materiais disponiveis,
melhorando a qualidade do ensino, os resultados das aprendizagens dos alunos e as condi¢Ges que

previnem o abandono escolar.
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2. Calendario Escolar

O calendario de atividades educativas e letivas constitui um elemento indispensdvel a organizacdo e
planificacdo do ano escolar nos estabelecimentos de educagao pré-escolar e dos ensinos basico e secundario
do ESLA, tendo em vista o desenvolvimento do Projeto Educativo (PE) e a execugdo do Plano Anual de
Atividades (PAA).

No uso das competéncias que em matéria de gestdao dos tempos escolares lhe sdo legalmente cometidas,
o Conselho Pedagdgico aprovou o calendario de abertura e de funcionamento das atividades educativas e

letivas para o ano letivo 2025-2026, de acordo com o Despacho n.2 8368/2024, de 25 de julho.

Calendario para o pré-escolar, o ensino basico e o ensino secundario

Semestres Inicio Termo

1¢ 11 de setembro de 2025 27 de janeiro de 2025

5 de junho de 2026 - 9.2, 119, 12.2 anos de escolaridade

) 12 de junho de 2026 — 59, 62, 7.2, 8.2 e 109
2° 2 de fevereiro de 2026
anos de escolaridade

¢  30dejunho de 2026 — Educacdo pré-escolar e 12 ciclo

As interrupgdes das atividades educativas e letivas, bem como os momentos de avaliagdo de final de

semestre, decorrem de acordo com a seguinte calendarizagao:

Interrupc¢oes das atividades letivas para o pré-escolar, o ensino basico e o ensino secundario

Interrupgoes Inicio Termo
12 3 de novembro de 2025 7 de novembro de 2025
22 22 de dezembro de 2025 2 de janeiro de 2026
32 28 de janeiro de 2026 30 de janeiro de 2026
42 16 de fevereiro de 2026 18 de fevereiro de 2026
52 01 de abril de 2026 10 de abril de 2026
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3. Funcionamento

O periodo de funcionamento do AESLA, definido em funcdo da previsdao do nimero de turmas, do total
de tempos curriculares de cada ano de escolaridade e da capacidade dos espacos escolares, obedece ao

seguinte plano

3.1. Funcionamento dos Jardins de Infancia

A componente letiva tem a duracdo de 25 horas semanais, distribuidas por 5 dias letivos, tendo o
intervalo de almog¢o uma hora. Os estabelecimentos de Educacdo Pré-Escolar funcionam das 09h00 as 12h30
e das 13h30 as 15h00, sendo o almogo das 12h00 as 13h00, exceto o JI da Abelheira que funciona entre
09h00 as 12h00 e das 13h00 as 15h00, sendo o almoco das 12h00 as 13h00, devido a gestdo do refeitdrio.

3.2. Funcionamento das Escolas Basicas do 12 Ciclo

A componente letiva tem a duracdo de 25 horas semanais, distribuidas por 5 dias letivos, tendo o
intervalo de almoco a duracdao de uma hora e quinze minutos.
No periodo da manha decorrem atividades curriculares, havendo um intervalo de 30 minutos diarios entre
as 11h00 e as 11h30.
O almoco decorre entre as 12h30 e as 13h45.

No periodo da tarde decorrem atividades curriculares entre as 13h45 e as 15h15.

Para além do hordrio letivo, todas as turmas tém o prolongamento de horario, com Atividades de

Enriquecimento Curricular (AEC), nos termos da Portaria n2 644-A/2015, de 24 de agosto.

3.3. Regime de Funcionamento da EB23 de Quarteira e Escola Secundaria Dr2
Laura Ayres

Nas turmas dos 22 e 32 ciclos e ensino secundario, as atividades letivas decorrem de segunda a sexta-feira
no periodo diurno entre as 8h25 e as 18h20, sendo o periodo da manh3 das 8h25 as 12h35/13h20 e o periodo
da tarde das 13h35 as 18.20.

As atividades letivas que funcionam no regime noturno, Cursos EFA, Ensino Recorrente, FormacgGes
Modulares e Portugués Lingua de Acolhimento (PLA), decorrem de segunda a sexta-feira, entre as 19h 15 e

as 23h55.
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4. Constituicao dos grupos e turmas

Na constituicdo dos grupos e turmas devem prevalecer critérios de natureza pedagdgica definidos
no projeto educativo e no regulamento interno, competindo a diretora aplicd-los no quadro de uma eficaz
gestdo e rentabilizacdo de recursos humanos e materiais existentes e no respeito pelos normativos em

vigor.

Esta dimensdo organizacional deve criar condi¢cdes para a promog¢do de mais sucesso escolar,
com respeito pela heterogeneidade das criancas e jovens, podendo a diretora, ouvido o conselho
pedagdgico, atender a outros critérios que sejam determinantes para a promocdo do sucesso e para a

reducdo do abandono escolar.

Para uma melhor organizacdo e funcionamento dos estabelecimentos de educacdo pré-escolar e
dos ensinos basico que integram este agrupamento, deve ainda atender-se as seguintes orientagdes
aprovadas em reunido de CP.

(artigo 2.2 do Despacho Normativo n.° 10-A/2018)

4.1. Numero de alunos por grupo/turma

A constituicdo de turmas obedece as normas estabelecidas no Despacho Normativo n.2 10-A/2018,
com as alteragdes introduzidas pelo o Despacho Normativo n.2 16/2019 de 04 de junho, em particular
no que se refere ao nimero de alunos por turma. Nos 12, 22 e 32 ciclos e ensino secundario, aplica-se

o citado despacho, tendo em conta que o Agrupamento integra o programa TEIP.

Assim, o nimero minimo e maximo de criancas/ alunos para a constituicdo das turmas é a seguinte:

Sdo constituidas por um nimero minimo de 20 e um maximo de 25

Educagao pré-escolar .
criangas

12 e 22 ano — sdo constituidas por 24 alunos

32 e 42 ano - sdo constituidas por 26 alunos

As turmas do 1.2 ciclo do ensino basico, que incluam alunos de mais de
dois anos de escolaridade, nos estabelecimentos de ensino de:

12 Ciclo

e lugar Unico, sdo constituidas por 18 alunos.
e com mais de 1 lugar, sdo constituidas por 22 alunos.
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52 e 82 ano — sdo constituidas por um niumero minimo de 24 e um
maximo de 28 alunos.

92 ano - sdo constituidas por um nimero minimo de 26 alunos e um
maximo de 30 alunos

72 e 82 ano - numero minimo para a abertura de uma disciplina de
opgao é de 20 alunos.

22 e 32 ciclos do ensino basico

Ensino secundario Sdo constituidas por um numero minimo de 24 e um maximo de 28
- alunos.
(Cursos Cientificos
Humanisticos) O nimero minimo para a abertura de uma disciplina de opgdo é de 20
alunos.
Ensino profissional Sdo constituidas por um numero minimo de 22 e um maximo de 28
alunos.

Com a vigéncia do Decreto-Lei n.2 54/2018 (Educacdo Inclusiva), sempre que no relatério técnico -
pedagdgico seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de

integracdo do aluno em turma reduzida, o nimero de criancas/ alunos por grupo/ turma é seguinte:

N i sdo constituidas por 20 criangas, ndo podendo este incluir mais de
Educagao pré-escolar -
duas nestas condigdes.

12 Cicl sdo constituidas por 20 alunos, ndo podendo este incluir mais de duas
2 Ciclo s
nestas condigdes.

22 & 3 ciclos d ino basi sdo constituidas por 20 alunos, ndo podendo este incluir mais de duas
2 e 32 ciclos do ensino basico L
nestas condigdes.

Ensino secundario sdo constituidas por 24 alunos, ndo podendo este incluir mais de duas

(Cursos Cientificos Humanisticos) nestas condicses.

. L. sdo constituidas por 20 alunos, ndo podendo este incluir mais de duas
Ensino profissional L
nestas condi¢des.

A reducdo das turmas prevista no numero anterior fica dependente do acompanhamento e

permanéncia destas (es) criangas/ alunos na turma em pelo menos 60 % do tempo curricular.

Outras ofertas formativas

No ambito do ensino bdsico e secunddrio ha ainda a considerar normativos legais que regulamentam

a constituicdo de turmas dos Cursos de Educagdo e Formacgdo de Jovens (CEF) e dos Cursos de Educagéo e
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Formacao de Adultos (EFA), Ensino Recorrente, Formagdes Modulares e PLA.

Cursos de Educagdo e A abertura de turmas esta condicionada a um nimero minimo de

Formagao de Jovens (CEF) 15 alunos.

Ensino Recorrente A abertura de turmas esta condicionada a um nimero minimo de

(cursos cientificos humanisticos) 30 alunos.
Cursos de Educagdo e Formagdo Estdo dependentes de autorizagao.
de Adultos As turmas EFA escolar — as Unicas que estdo previstas para a
escola - serdo constituidas por 26 a 30 alunos.
Formagdo Modular Certificada A abertura de turmas tem de ser autorizada e depende,

preferencialmente, de um nidmero minimo de 20 adultos inscritos.
escolhidas, tendo em conta os recursos humanos da escola e os
normativos legais em vigor-

Turmas de Portugués Lingua de

. Sdo constituidas por 20 alunos.
Acolhimento

4.2. Disposi¢cdes comuns a constituicao dos grupos e turmas

(a)

(b)

(c)

(d)

(e)

Anualmente, o nUmero de turmas por ano de escolaridade é determinado pela rede escolar.

As recomendagdes dos educadores, professores titulares de turma, Conselhos de Docentes,
Conselhos de Turma, Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagdo Inclusiva (EMAEI) e Conselho
Pedagdgico devem ser tidas, sempre que possivel, em consideragdo na constituicdo dos grupos e

turmas.

A constituicdo das turmas deve ter em conta a heterogeneidade do publico escolar, tendo em conta

a idade e perfil dos jovens em termos de desempenho e comportamento.

O principio da continuidade pedagdgica do grupo/turma deve ser respeitado, salvo quando se
verifique parecer contrério do Conselho de Docentes/Departamento Curricular/Conselho de Turma,

devidamente fundamentado.

No final do ano letivo, os conselhos de turma deverdo indicar, tendo sempre em consideragdo a
viabilidade da proposta, os casos particulares de alunos que, por conveniéncia pedagdgica, devam

ser mudados de turma.
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(f)

(8)

(h)

(i)

(k)

U

A indicacgdo referida no nimero anterior, bem como as propostas apresentadas pelos encarregados
de educacdo, poderdo ser consideradas na constituicdo das turmas, desde que ndo contrariem a

legislagdo e os regulamentos em vigor e representem um beneficio pedagdgico efetivo e global.

Deve ser garantida a possibilidade de matricula em qualquer uma das disciplinas de opc¢do previstas
no desenho curricular dos ensinos bdsico e secundario, desde que se cumpra o nimero minimo de
inscritos previsto na lei para o funcionamento das respetivas disciplinas e haja grupo de docéncia no

Agrupamento para a sua lecionacao.

Atendendo aos contributos dos documentos orientadores da politica educacional e das
recomendacdes nacionais e internacionais, deve ser dada especial atencdo a diversidade étnica e
cultural, de forma a promover a integracdo plena e harmoniosa de alunos estrangeiros (migrantes,

refugiados) nas turmas, favorecer o acolhimento e combater situacdes de discriminacdo.

Os alunos provenientes de paises estrangeiros que revelem especiais dificuldades ao nivel da lingua
portuguesa devem, sempre que possivel, ser integrados em turmas, de acordo com o nivel de
proficiéncia, a fim de potenciar a sua integracdo no programa de Portugués Lingua Nao Materna

(PLNM).

Os alunos em situacdo de retencdo nos 12, 22 e 32 CEB devem ser equilibrada e equitativamente
distribuidos pelas diversas turmas constituidas no ano de escolaridade em causa, procedendo-se a

uma analise cuidada do perfil do aluno/turma para uma melhor integracéo.

Os alunos com irmdos no mesmo ano de escolaridade devem ser colocados na mesma turma, salvo

recomendagdo em contrario.

Em situagGes de reorganizagdo de turmas, deve ser salvaguardada, sempre que possivel, a
permanéncia de pequenos grupos de alunos que mantém entre si relagdes saudaveis de trabalho,

interacdo e partilha de objetivos

(m) Na constituicdo de turmas, deve-se ter em atengdo os alunos que revelam mais dificuldades ao nivel

(n)

da integracao.

No momento da constituicao das turmas, os docentes de Educacdo Especial devem acompanhar a
colocacdo dos alunos com medidas adicionais, assegurando a adequacdo da turma as suas

necessidades.
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(0) Os casos e/ou situagBes omissos serdo analisados pela equipa de constituicdo de turmas e

submetidos a apreciacdo da Diretora para tomada de decisao.

(p) OEncarregado de Educacdo podera, no prazo de cinco dias Uteis apds a afixacdo das listas provisdrias
das turmas, requerer, por escrito, a mudanca de turma do seu educando, fundamentando a razao
desse pedido, competindo a diretora deferir, ou ndo, o requerimento por razdes de caracter

pedagdgico e/ou administrativas.

(q) A mudancga para opgdes diferentes das escolhidas no ato da matricula estd condicionada a

existéncia de vaga e de deferimento pela diretora.

(r) No decorrer do ano letivo, a mudanca de turma tem carater excecional, devendo estar
fundamentada em motivos pedagdgicos ou disciplinares e estd condicionada a existéncia de

vaga.

4.3. Disposi¢oes especificas para a constituicao dos grupos do pré-escolar

Na Educacdo Pré-Escolar (EPE), o grupo proporciona o contexto imediato de interacdo social que
constitui a base do processo educativo. Assim, a composicdo etdria do grupo deve depender de uma opc¢ao
pedagdgica tendo em conta os beneficios que podem advir de um grupo com idades préximas ou diversas.
Salienta-se a importancia da interagdo entre criangas em diferentes etapas de desenvolvimento e com

saberes diversos, como facilitadora do desenvolvimento e das aprendizagens.

Devem ser tidas em conta, também, as condi¢des do Jardim de Infancia (JI), no que respeita a existéncia de

uma ou mais salas no mesmo estabelecimento, bem como as seguintes disposi¢des:

(a) Na constituicdo inicial dos grupos, as criancas sdo preferencialmente distribuidas de forma
heterogénea, constituindo-se grupos mistos.

(b) A constituicdo de grupos mistos deve ser orientada pelo principio da continuidade pedagdgica e
do equilibrio entre as distintas idades.

(c) Na constituicdo de grupos de continuidade deve, sempre que possivel:

* manter-se a constituicdo do grupo do ano anterior;
e manter os alunos com RTP e/ou PEI no respetivo grupo.
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4.4. Disposicoes especificas para constituicao das turmas do 12Ciclo

(a)

(b)

(c)

(d)

(e

~—

Na constituicdo de turmas do 12 ano, consideram-se relevantes as indicacbes pedagdgicas
fornecidas pela educadora, legitimadas pelo conhecimento e pelo acompanhamento do percurso
escolar das criancas, bem como o parecer da EMAEI, do Departamento de Educacdo Pré-Escolar

e/ou Psicologa sobre as criancas, de forma a favorecer a integragdo das mesmas no novo ciclo.

Para uma melhor articulagdo entre a EPE e 0 12 CEB, as educadoras devem reunir com as respetivas
equipas de constituicdo de turmas do 12 CEB, a fim de transmitir informacgGes pertinentes relativas
ao perfil de cada uma das criangas, nomeadamente relatdrios de avaliagdo de competéncias sobre
o comportamento e o desenvolvimento, garantindo o acompanhamento pedagdgico das criancas

no seu percurso entre aqueles niveis de educacdo e ensino.

Caso haja necessidade de se agrupar diferentes anos numa turma, deve ter-se em conta a
continuidade do grupo/turma, dando-se, sempre que possivel, prioridade sucessivamente a

seguinte agregacgao:

a. 12e 22 anos de escolaridade
b. 29e 32anos de escolaridade
c. 32e492anos de escolaridade

d. 12e 492 anos de escolaridade

salvo situagdes especificas para privilegiar a continuidade pedagdgica do professor titular de

turma ou equilibrar o nimero de alunos por turma.

Um aluno retido nos 192, 22 ou 32 anos pode integrar a turma a que pertencia, por decisdo da

diretora, sob proposta do professor titular de turma/ Conselho de Ano.

Quando, por imposicdo legal, for necessario retirar alunos das turmas, seguir-se-do as indicacdes
do Conselho de Docentes. Se ndo existirem estas indicacdes, os alunos serdo retirados de forma

aleatdria.
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4.5. Disposicoes especificas para a constituicao das turmas do 22Ciclo

(a) Na constituicdo das turmas do 52 ano de escolaridade, consideram-se relevantes as indicacdes
pedagdgicas fornecidas pelos professores titulares de turma, legitimadas pelo conhecimento e
acompanhamento do percurso escolar dos alunos, bem como as recomendacdes especificas
provenientes da EMAEI, do Conselho de Docentes e/ou do gabinete de psicologia sobre os

alunos do 42 ano de escolaridade.

(b) Para uma melhor articulacdo entre ciclos, os docentes titulares de turma do 42 ano devem
reunir com a respetiva equipa de constituicdo de turmas, a fim de transmitirem informacdes
pertinentes relativas ao perfil de cada um dos alunos/turma, nomeadamente relatérios de

avaliacdo sobre o comportamento e o aproveitamento dos alunos.

(c) Caso seja necessario proceder a divisdo do grupo de alunos do 42 ano proveniente da mesma
escola, deve ser tido em consideracdo o parecer do professor(a) titular de turma sobre a

distribuicdo dos alunos pelas turmas.

(d) Deve ser feita uma distribuicdo equilibrada dos alunos em cujo relatério técnico-pedagdgico
seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de
integracdo do aluno em turma reduzida, ndo podendo esta incluir mais de dois nestas

condigdes.

(e) A constituicdo de turmas deve ser feita com niveis etarios préximos e nimero equilibrado de

alunos e alunas.

(f) As mudancas de turma dos alunos, por razées administrativas, ocorrerdo, preferencialmente,

por indica¢do do Conselho de Turma (12) ou ouvido o Diretor de Turma (22).

4.6. Disposicoes especificas para a constituicao das turmas do 32Ciclo

(a) Na constituicdo de turmas do 72 ano, consideram-se relevantes as indica¢cdes pedagogicas
transmitidas pelos diretores de turma, legitimadas pelo conhecimento e pelo acompanhamento do
percurso escolar dos alunos, bem como as recomendagdes especificas provenientes da EMAEI, do

Conselho de Turma e/ou do gabinete de psicologia sobre os alunos do 62 ano de escolaridade.
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(b) Para uma melhor articulacdo entre ciclos, os diretores de turma do 62 ano devem integrar a
respetiva equipa de constituicdo de turmas, a fim de transmitir informacgdes pertinentes relativas
ao perfil de cada um dos alunos/turma, nomeadamente relatérios de avaliacdo sobre o

comportamento e o aproveitamento dos alunos.

(c) No 72 ano de escolaridade, as turmas sdao constituidas de acordo com a disciplina de lingua
estrangeira que iniciam e da disciplina de oferta de escola. A opgao de lingua tem prioridade sobre

a oferta de escola.

(d) Os alunos devem indicar, por ordem de preferéncia, as disciplinas de op¢do da Lingua Estrangeira Il

e de oferta de escola, funcionando as disciplinas com o maior nimero de alunos inscritos.

(e) Quando o nimero de alunos exceder, por drea/opc¢do, o nimero previsto na lei para a constituicdo

de uma turma devem ser seguidos os critérios a seguir indicados:

1. Alunos com medidas seletivas de acesso a aprendizagem e a inclusao;

2. Alunos retidos, com avaliagdo inferior a trés na lingua estrangeira Il e que pretendem

mudar a opg¢do de lingua estrangeira Il (72 ano);
3. Alunos que frequentaram a escola no ano letivo anterior;
4. Alunos com irmdos ja matriculados na escola;

5. Alunos cujos pais ou encarregados de educacgdo residam ou desenvolvam a sua atividade

profissional, comprovadamente, na area de influéncia da escola.

(f) Nos 8.2 e 9.2 anos, dar-se-a continuidade, sempre que possivel, ao grupo-turma do ano
anterior, as orientacdes dos conselhos de turma e as solicitacdes dos encarregados de

educacdo, desde que deferidas pelo 6rgdo competente.

4.7. Disposicoes especificas para a constituicao das turmas do Ensino Secundario

(a) No 109 ano, as turmas sdo constituidas de acordo com as opg¢des de curso e opgoes

manifestadas pelo encarregado de educagdo/aluno no ato da matricula.
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(b)

(c)

(d)

(e)

(f)

(8)

No 102 e 129 anos, nas disciplinas de opgao, os alunos devem indicar, por ordem de preferéncia,
um minimo de trés disciplinas de opc¢do. Funciona(m) a(s )disciplina(s) com o maior nimero de

alunos inscritos, desde que garantido o numero minimo de alunos para abertura da(s) disciplina(s).

Sempre que nao for possivel atender-se as preferéncias dos alunos, por nimero insuficiente de
alunos para abrir uma disciplina de opg¢do, os mesmos sao contactados para alterar as suas

preferéncias.

As turmas devem, dentro do mesmo curso, ser homogéneas no que se refere as linguas estrangeiras

e as disciplinas de opcdo, de forma a evitar ao maximo os desdobramentos e as juncdes de turmas.

Atendendo ao regime de frequéncia por disciplinas, bem como ao regime de avaliacdo, um aluno
com disciplinas em atraso pode integrar mais do que uma turma de anos de escolaridade

diferentes, desde que os respetivos horarios sejam compativeis.
No 119 ano, mantém-se, sempre que possivel, as turmas constituidas no 102 ano.

As turmas do 12.2 ano sdo organizadas por curso e op¢des, mantendo na mesma turma os
alunos que optam pelo mesmo curriculo, ndo se garantindo, contudo, a continuidade das

turmas do 11.2 ano.

4.8. Disposicoes especificas a constituicao das turmas do Ensino Profissional

O Despacho Normativo n.2 10-A/2018, de 19 de junho estabelece normas para a constituicdo de

turmas dos Cursos Profissionais. Nestes cursos, as turmas sdo constituidas por um nimero minimo de 22

alunos e um maximo de 28 alunos.

1. E possivel agregar componentes de formacdo comuns ou disciplinas comuns de dois cursos
diferentes numa sé turma, mediante autorizagao prévia dos servicos competentes em matéria
de funcionamento dos cursos, ndo devendo os grupos a constituir ultrapassar nem o numero

maximo (28), nem o nimero minimo (22) alunos.

2. Asturmas dos Cursos Profissionais que integram alunos em cujo relatério técnico- pedagdgico,
seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de
integracao do aluno em turma reduzida, ndo podendo esta incluir mais de dois nestas condicdes,

sdo constituidas por 20 alunos, ndo podendo incluir mais de 2 alunos nestas condicdes.
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4.9. Excegoes na constituicao de turmas

(a) Asturmas dos anos sequenciais do ensino basico e dos cursos de nivel secundario de educacdo,
incluindo os do ensino recorrente, bem como das disciplinas de continuidade obrigatdria, podem
ser constituidas com um numero de alunos inferior ao previsto , desde que se trate de assegurar
o prosseguimento de estudos aos alunos que, no ano letivo anterior, frequentaram o
estabelecimento de ensino com aproveitamento e tendo sempre em consideracdo que cada
turma ou disciplina s6 pode ser constituida com qualquer nimero de alunos quando for Unica,

mediante prévia autorizacdo dos servicos do Ministério da Educacdo competentes.

(b) A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com numero inferior ao
estabelecido carece de autorizacdo dos servicos territorialmente competentes (DGEStE),

mediante andlise de proposta fundamentada do diretor.

(c) A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com numero de alunos superior
ao estabelecido carece de autorizacdo do conselho pedagdgico, mediante analise de proposta

fundamentada do diretor.

4.10. Desdobramentos de turmas

O desdobramento de turmas e/ou o funcionamento de forma alternada de disciplinas dos ensinos basico
e secunddrio e dos cursos profissionais é autorizado nos termos definidos na legislacdo e/ou regulamentacdo

propria.

32 Ciclo

E autorizado o desdobramento de turmas nas disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimicas do 3.2 ciclo
do ensino basico, exclusivamente para a realizagdo de trabalho pratico ou experimental — esta medida esta

incluida, no 32 Ciclo, na disciplina de Ciénci@ em Acdo:

¢ Quando o numero de alunos da turma for igual ou superior a 20;

¢ No tempo correspondente a um maximo de 100 minutos.
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Ensino Secundario - CCH

Proceder-se-4 ao desdobramento de turmas do ensino secunddrio, exclusivamente para a realizacdo de

trabalho pratico ou experimental, do modo que se apresenta:

(a) Nos cursos cientifico —humanisticos, no tempo semanal de lecionacdo correspondente a cento e
trinta e cinco minutos, quando o nimero de alunos da turma for superior a 20, nas seguintes
disciplinas bienais:

Biologia e Geologia;
Fisica e Quimica A;
Lingua Estrangeira (da componente de formacdo especifica do curso de Linguas e

Humanidades);

(b) Nos cursos cientifico-humanisticos, no tempo semanal de lecionacdo correspondente a cem minutos,
no maximo, quando o numero de alunos da turma for superior a 20, nas seguintes disciplinas anuais:
Biologia;
Fisica;
Geologia;

Quimica;

(c) Na componente de formagdo especifica dos cursos cientifico-humanisticos, no tempo semanal de
lecionagdo correspondente a cento e cinquenta minutos, no maximo, quando o nimero de alunos
da turma for superior a 20 nas seguintes disciplinas:

Desenho A,
Oficina de Artes;

Oficina Multimédia B;

(d) Nadisciplina de Geometria Descritiva A da componente de formacao especifica dos cursos cientifico-
humanisticos no tempo semanal de lecionacdo correspondente a cinquenta minutos, no maximo,

guando o niumero de alunos da turma for superior a 24.

(e) No Curso Cientifico- Humanistico de Informatica- Percurso Formativo préprio (Plano de Inovacédo), é
permitido o desdobramento de turmas, exclusivamente para a realizacdo de trabalho pratico, nas

seguintes condicdes:
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I. notempo semanal de lecionagdo correspondente a 135 minutos, no maximo, quando o
numero de alunos da turma for superior a 20, nas seguintes disciplinas bienais:
=  Biologia e Geologia
=  Fisica e Quimica A

= Pensamento Computacional e Programacao

Il. no tempo semanal de lecionacdo correspondente a 90 minutos, no maximo, quando o nimero
de alunos da turma for superior a 20, nas seguintes disciplinas anuais:
= Design e desenvolvimento de aplicacdes moéveis
= Design e desenvolvimento de jogos
= Media e Modelagdo 3D

= Gestdo de conteldos digitais

(f) Nas disciplinas de cardter laboratorial da componente de formacdo cientifica dos cursos

profissionais, até um tempo letivo, sempre que o nimero de alunos for superior a 20;

(g) Nas disciplinas de carater laboratorial, oficinal, informatico ou artistico da componente de formacao
técnica dos cursos profissionais, na totalidade da carga hordria semanal, quando o nimero de alunos

for superior a 15 e se considere vidvel o desdobramento.

(h) De modo a possibilitar o desenvolvimento da oralidade e da produgdo escrita, as escolas organizam
os horarios das turmas, podendo, para tal, encontrar solugdes organizativas diversas que podem
passar pela marcagdo de um tempo semanal simultdneo de portugués e de lingua(s) estrangeira(s)

dividindo -se, nesse tempo, os alunos numa légica de trabalho de oficina.

Decorrente da autonomia do Agrupamento, serdo, também alvo de desdobramento / integracdo em éreas
novas de trabalho, as disciplinas de TIC (22 e 32 ciclos), CineCiéncia, de acordo com o projeto de trabalho da

turma. Na medida do que o crédito global de horas permitir, poderdo ser contemplados desdobramentos:

¢ Na disciplina de Ciéncias Naturais, no 22 ciclo, para desenvolvimento de trabalho experimental
(Ciénci@Acao)

¢ nas disciplinas de Portugués e Inglés — esta medida estd incluida, no 22, 32 e ensino secunddrio, na
disciplina de Comunicacdo em Pratica, para desenvolvimento de trabalho de interacdo e producdo

oral e escrita.

Pagina|19



@ Organizacao do ano letivo 2025-26

5. Critérios de elaboragao dos horarios dos alunos

Atendendo ao disposto no ponto 1 do artigo 132 do Despacho Normativo n2 10-B/2018, de 6 de julho,

definem-se os critérios gerais a que obedecem a elaboracao dos horarios dos alunos.
5.1. Educacao Pré-Escolar

A organizacdo das atividades letivas contempla obrigatoriamente todas as areas de conteudo constantes
na rotina semanal definida no projeto curricular de grupo, dando-se prioridade aos projetos e atividades
consideradas pertinentes, com base no diagnéstico elaborado no inicio do ano letivo.

O grupo turma nao pode ter mais de 3 horas letivas consecutivas.

5.2. 12 CEB

& Aturma n3o pode exceder as trés horas de atividades letivas consecutivas.

& A coadjuvacdo em sala de aula é considerada prioritdria nas areas disciplinares de Portugués e de
Matematica, valorizando-se as boas experiéncias e as praticas colaborativas que conduzam a
melhoria do ensino. Sempre que houver disponibilidade de recursos nas areas das Expressoes, sera

dada prioridade aos anos de escolaridade sujeitos a provas nacionais.

5.3. 29, 32 CEB e Ensino Secundario

A distribuicdo das atividades letivas é a constante no quadro seguinte:

Critérios Deliberagdes

Os hordarios deverdo privilegiar, sempre que possivel, a
concentragdo da carga horaria no periodo da manh3, permitindo
aos alunos usufruirem de tardes livres que favoregam o trabalho

a) Distribuigdo dos tempos letivos, auténomo. Caso existam restricdes na ocupagdo dos espagos, a
assegurando a concentracio méaxima das concentragdo podera ser feita no periodo da tarde.

atividades escolares da turma num sé turno Nas turmas do 12.2 ano, poderda ser previsto um dia sem
do dia. atividades letivas, quando exequivel.

As turmas do Ensino Profissional deverdo ter incluidos no horario
entre 1 a 2 tempos semanais destinados a recuperagdo e
compensacao de aulas

b) Limite de tempo maximo admissivel entre . i .
R . . 3 tempos (135 minutos) deverd ser o tempo maximo.
aulas de dois turnos distintos do dia
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Critérios

Deliberagoes

c) Atribuicdo dos tempos de disciplinas cuja
carga curricular se distribui por trés ou menos
dias da semana

Sempre que possivel, os tempos deverdo ficar distribuidos por
dias alternados.

Em particular, no caso em que a carga curricular é de dois
tempos letivos semanais, deve evitar-se que sejam no primeiro e
ultimos dias da semana.

d) Distribuigdo semanal dos tempos das
diferentes disciplinas de lingua estrangeira e
Educacao Fisica

Nunca deverdo ser em tempos consecutivos e, sempre que
possivel em dias alternados.

A Educacdo Fisica- no periodo da tarde, sé podera ser lecionada
apds um intervalo de 60 minutos depois do almogo

e) Alteragdo pontual dos horarios dos alunos
para efeitos de substituicdo das aulas por
auséncias de docentes

E permitida a alteragdo pontual dos horarios dos alunos para
efeitos de substituicdo das aulas por auséncia pontual de
docentes, por um docente do mesmo Conselho de Turma, sem
atividade letiva nesse momento ou, se ndo for possivel,
substituicdo por um docente do mesmo grupo disciplinar, sem
atividade letiva nesse momento.

A carga e mancha hordria dos Cursos Profissionais poderdo ser
flexibilizadas, de acordo com as necessidades pontuais, de forma
a assegurar a lecionagdo da totalidade das horas previstas no
plano de formacao.

f) Distribuicdo dos apoios a prestar, tendo em
conta o equilibrio do seu horario semanal

Os apoios a prestar aos alunos devem ser distribuidos tendo em
conta o equilibrio do seu horario semanal. Os apoios deverdo
funcionar, sempre que possivel, no inicio ou fim do periodo de
aulas do turno da manha ou tarde.

g) Desenvolvimento das atividades de
enriquecimento curricular no 12 ciclo do
ensino basico atento o disposto no artigo 182
da Portaria n2 644-A/2015, de 24 de agosto.

A carga semanal das Atividades de Enriquecimento Curricular
(AEC) é de 5 horas (300 minutos), distribuidas em 5 tempos de
60 minutos.

Nos horarios das turmas, as AEC sdo desenvolvidas no periodo
da tarde, em regra, apds as componentes do curriculo.

5.4. Critérios gerais

Atendendo ao disposto no ponto 2 do artigo 132 do Despacho Normativo n2 10-B/2018, de 6 de

julho, o Conselho Pedagdgico no ambito das suas competéncias, definiu ainda os seguintes critérios

gerais:

(a) No Pré-Escolar, o grupo turma ndo pode ter mais de 3 horas letivas consecutivas;

(b) No 12 CEB, ndo pode exceder as trés horas de atividades letivas consecutivas;
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No 29, 32 CEB e ES a carga hordria semanal serd organizada em periodos de 45 minutos.

Nos 29, 32 CEB e ES, nenhuma turma poderd ter mais do que 6 tempos de 45 minutos

consecutivos;

Com excecdo da oferta qualificante, o nimero de tempos de 45 minutos nao deve ultrapassar
os 8, respetivamente, em cada dia de aulas, podendo ser 9, excecionalmente, em dois dias da

semana, desde que envolva disciplinas praticas.

No horario de cada turma dos 29, 32 Ciclos e ES, ndo poderdo ocorrer periodos desocupados
(vulgos “furos”), exceto os destinados ao almoco ou, no ES, aqueles que, eventualmente,

resultem da nao frequéncia de uma disciplina pela totalidade dos alunos.

A distribuicdo da carga horaria das diferentes disciplinas deve ser equilibrada e respeitando,

tanto quanto possivel, a diversidade.

Nos 29, 32 Ciclos e ES, sempre que as atividades escolares decorram nos periodos da manha e

da tarde, o intervalo minimo do almoco é de uma hora.

O periodo de interrupc¢do para almocgo deve ser distribuido de forma equitativa pelos dois
turnos de forma a desfasar o acesso ao refeitdrio, evitar aglomeragdes e tempo de espera na

fila.

Deve-se procurar evitar que as aulas de uma mesma disciplina, com dois tempos semanais,

tenham lugar em dias consecutivos.

O funcionamento das areas disciplinares ou disciplinas de cardter mais tedrico deve acontecer,
sempre que possivel, no turno da manhd, sendo atribuido, o horario da tarde a areas nao

disciplinares e a disciplinas ou areas disciplinares de cardter mais pratico.

No 3.2 CEB e no ES, quando o numero de alunos da turma for igual ou superior a 20, é

autorizado o desdobramento nas disciplinas previstas na lei.

Se, por exigéncia curricular, se dividir uma turma em dois “turnos” numa disciplina, dessa
situacdo ndo podera ocorrer nenhum tempo desocupado para qualquer deles; nos dias em que

tal ocorra, o(s) tempo(s) letivo(s) relativos a um dos grupos sera(do) colocado(s) no 12 tempo
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de um dos periodos sendo o(s) tempo(s) letivo(s) relativos ao outro turno colocado no final do

mesmo periodo.
Todas as turmas de 29, 32 Ciclos e ES deverao ter a 42feira de tarde livre, sempre que possivel.

No ensino secundario, a escola ndo estd obrigada a garantir hordrio compativel nas disciplinas
em atraso a alunos inscritos em dois anos de escolaridade, mas assume o compromisso de o

possibilitar, na medida do possivel.

Os horarios poderdo ser pontualmente alterados para efeitos de substituicio de aulas

resultantes da auséncia de docentes.

A elaboracao de hordrios podera estar condicionada a disponibilidade de espacos especificos.
No entanto, procurar-se-a concentrar as aulas de uma sé turma numa mesma sala, exceto nas

disciplinas que exigem uma sala especifica.
Na distribuicdo de espacos escolares, deve ter-se em conta:

& Devem ser adstritas as salas e laboratdrios as aulas praticas de turnos nas disciplinas de
Ciéncias Naturais, Biologia e Geologia, Biologia, Geologia, Ciéncias Fisico-Quimicas, Fisica e

Quimica A, Fisica e Quimica;

& Para as disciplinas de Educacdo Visual e Educa¢do Tecnoldgica (22 ciclo) e para as
disciplinas de Educacdo Tecnoldgica e Educacdo Visual (32 ciclo) deverdo ser, no inicio

de cada ano letivo, adstritas as salas especificas para as atividades das disciplinas;
& Para a disciplina de Educa¢io Musical deveré ter adstrita uma sala especifica;

& Para a disciplina de TIC dever3o ficar adstritas as salas devidamente organizadas com

material informatico.
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6. Distribuicao do Servigco docente e elaboragao dos horarios

O Despacho Normativo n.2 10-B/2018, de 6 de julho, estabelece as normas relativas a distribuicdo

de servico docente, nomeadamente a definicdio de regras e procedimentos que permitam a

constituicao de equipas educativas de modo a potenciar o trabalho colaborativo e interdisciplinar no

planeamento e realizacdo conjunta das atividades letivas, bem como na avaliacdo do ensino e das

aprendizagens.

Nos termos da alinea d) do n.2 4 do artigo 20.2 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril,

alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho, compete a diretora distribuir o

servico docente.

Nos termos do artigo 22 do referido Despacho Normativo, os diretores devem observar, entre

outros, os seguintes principios:

(a)

(b)

(c)

(d)

(e)

(f)

(8)

(h)

(i)

Definicdo de regras e procedimentos que permitam a constituicdo de equipas educativas de modo
a potenciar o trabalho colaborativo e interdisciplinar no planeamento e realizacdo conjunta das

atividades letivas, bem como na avaliagdo do ensino e das aprendizagens.

Criagdo de condi¢des que permitam o acompanhamento pelas equipas educativas das turmas ou

grupos de alunos ao longo de cada ciclo.

Implementacdo de momentos especificos de partilha, reflexdo dos docentes sobre as praticas

pedagdgicas e de interligacdo entre os diferentes niveis de educacdo e ensino.

Atuacdo preventiva que permita antecipar fatores/preditores de insucesso e abandono escolar.

Implementacdo de medidas que garantam uma educacdo inclusiva que responda as

potencialidades, expectativas e necessidades de cada aluno.

Promocéao da inovacdo e a diversificacdo de metodologias de ensino e aprendizagem.

Promoc¢do de um acompanhamento préximo dos alunos que transitam de ciclo e de escola.

Identificacdo atempada de dificuldades de integracdo e de aprendizagem dos alunos.

Promogdo do acompanhamento préximo dos alunos que em cada turma manifestem dificuldades
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de integracdo, de relacionamento com colegas e docentes, e de aprendizagem.

(i) Ajustamento do horario dos docentes as necessidades escolares que ocorram ao longo do ano

letivo, sempre que tal se justifique.

6.1. Critérios da Distribuicdao do Servigo docente

Os critérios e os principios orientadores que regem a distribuicdo do servico docente, bem como a
elaboracdo do hordrio semanal de trabalho do pessoal docente, visam a gestdo eficiente e eficaz dos recursos
humanos e matérias disponiveis, tanto na adaptacdo aos fins educativos a que se destinam como na
otimizacdo do potencial de formacdo de cada um dos docentes, em consondncia com a progressiva
consolidacdo do modelo organizativo e das especificidades do ESLA, num quadro de crescente autonomia e

responsabilidade.

Para além do legalmente previsto, e tendo em conta o estabelecido no Projeto Educativo, na distribuicdo

do servico docente devem ser observadas as seguintes disposi¢cdes na distribuicdo do servico docente:

(a) Na distribuicdo de servico deverd atender-se ao perfil do docente, tendo em conta o nivel do

desempenho e a experiéncia do mesmo.
(b) Deve ser assegurada a continuidade pedagdgica, sempre que existam condi¢Ges para a sua aplicagdo.

(c) Atender a distribui¢do equitativa dos niveis por docente de cada grupo disciplinar e privilegiar,

sempre que possivel, a constituicdo de equipas pedagdgicas com o menor nimero de docentes.

(d) Ao equilibrio entre os niveis e disciplinas e o exercicio de cargos e fun¢des no ambito de projetos e

de equipas de trabalho.

(e) Os docentes podem, independentemente do grupo pelo qual foram recrutados, lecionar outra
disciplina ou unidade de formacdo do mesmo ou de diferente ciclo ou nivel de ensino, desde que
sejam titulares da adequada formacao cientifica e certificacdo de idoneidade nos casos em que esta

é requerida
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Devera evitar-se, sempre que possivel, a atribuicdo de mais do que 7 turmas e/ou mais de 3 niveis

ao mesmo docente.

Deve evitar-se a atribuicdo de turmas com disciplinas sujeitas a exame final a professores para os

quais haja previsibilidade de auséncia prolongada.
A atribuicdo da disciplina de Cidadania e Desenvolvimento ao Diretor de Turma, nos 22 e 32 Ciclos.

A atribuicdo, quando aplicdvel, de quatro horas letivas para a implementacdo de apoio tutorial
especifico, com trés horas para acompanhamento direto dos alunos e uma hora para preparacao das

atividades;

A nomeacdo do diretor de turma, para além da legislacdo em vigor, devera ser atribuida,
preferencialmente, a professores do quadro de agrupamento, privilegiando, se possivel, a

continuidade.

No caso do ensino secunddrio, o diretor de turma deverd, sempre que possivel, lecionar uma

disciplina onde todos os alunos da turma estejam matriculados.

O servico letivo resultante dos grupos e turmas existentes na escola tem prioridade sobre qualquer
outro para efeitos do preenchimento da componente letiva a que cada docente estd obrigado pelo

disposto nos artigos 77.2 e 79.2 do ECD.

(m) A distribuicdo de servico da componente nado letiva de trabalho de escola fica a cargo do Diretor do

(n)

(o)

Agrupamento, de acordo com as necessidades dos alunos, das atividades previstas no Plano Anual
de Atividades do Agrupamento e das necessidades das Bibliotecas Escolares de acordo com o
definido no Regulamento Interno do Agrupamento, com o conteddo do Despacho Normativo de

Organizac¢do do Ano Letivo e demais legislacdo em vigor.

Ao docente do 12 CEB que tenha completado 60 anos de idade e requerido a respetiva reducdao nao
é atribuida turma, sendo direcionado para atividades de apoio educativo, sempre que possivel e haja

crédito horario para tal.

Os tempos previstos no artigo 792 do ECD devem ser destinados ao desempenho de cargos, trabalho
de equipa pedagdgica, projetos de natureza pedagdgica ou de enriquecimento curricular, apoio a

biblioteca, entre outros.
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(p) Os docentes de educacdo especial sdo recursos humanos especificos de apoio a aprendizagem e a

inclusdo, de acordo com o Decreto-lei n254/2018, de 6 de julho (com a primeira alteracdo, através
da Lei n2116/2019, de 13 de setembro). Na distribuicdo de servico destes docentes deve observar-
se 0 exposto no Decreto-lei n254/2018, de 6 de julho, bem como, sempre que possivel, os seguintes
critérios:
& dar prioridade aos alunos abrangidos por medidas adicionais (ACS) que requerem a
intervencdo de recursos especializados, visando colmatar as dificuldades acentuadas e
persistentes ao nivel da comunicacdo, da cognicdo e da aprendizagem, de acordo com a

legislagao em vigor.

Q

a continuidade pedagdgica, desde que ndo se verifique qualquer constrangimento.

Q

a adequacdo do perfil do docente ao tipo de alunos ou contexto;

Q

a formacgdo consentanea com as necessidades educativas dos alunos;

Q

distribuir, a cada professor, grupos de alunos cuja constituicdo deve respeitar o ciclo de
escolaridade frequentado pelos alunos (aproximando os niveis de ensino) e a tipologia da sua

problematica.

(q) A eventual atribui¢do de servigo docente extraordinario, nos termos definidos no artigo 83.2 do ECD,

(r)

(s)

visa dar resposta a situagdes ocorridas no decurso do ano letivo, para as quais seja insuficiente a
aplicagdo de algum dos mecanismos previstos no n.2 7 do artigo 82.2 do ECD, no que as auséncias de

curta duragdo diz respeito e sem prejuizo do disposto no n.2 7 do artigo 83.2 do ECD.

Sempre que num grupo de recrutamento se verifique a necessidade de afetagdo ou de reafectacao
de horas letivas resultantes, designadamente, de impedimentos tempordrios de professores, serdo

as mesmas distribuidas, quando possivel, a docentes em servico na escola.

A distribuicdo do servico docente concretiza-se com a entrega de um horario semanal a cada
docente, no inicio do ano letivo ou no inicio de uma atividade sempre que esta ndo seja coincidente
com o inicio do ano letivo, que podera ser alterado tendo em conta fins educativos, sendo o docente

avisado com, pelo menos, 2 dias Uteis.

No final de cada ano letivo é solicitado a todos os docentes a indicagcdo do servico letivo e ndo letivo para

0 ano seguinte, projetos que pretendem ou gostariam de dinamizar, assim como a indicacdo das preferéncias
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da mancha hordria. Esta distribuicdo de servigo é analisada em reunido de Departamento e serve de base a

distribuicdo de servico.

6.2. Componente letiva

A componente letiva (CL) a constar no horario semanal de cada docente respeita o disposto no artigo
772 do ECD conjugado com o artigo 792 do ECD, considerando-se que estd completa quando totalizar 25
horas semanais (1500 minutos), no caso do pessoal docente da educacdo pré-escolar e do 12 ciclo do ensino
basico (grupos 100 e 110), ou 22 horas semanais (1100 minutos), no caso do pessoal dos restantes ciclos e

niveis de ensino, incluindo os grupos 120 e 910.

Nos termos do artigo 792 do ECD, a componente letiva do trabalho semanal a que estdo obrigados os
docentes dos 22 e 32 ciclos do ensino basico, ensino secundario e da educacado especial é reduzidaem 2, 4,6

ou 8 horas, consoante a idade e o tempo de servico.

e 50 anos de idade e 15 anos de servico: 2 horas de reducao
e 55 anos de idade e 20 anos de servico: + 2 horas de reducdo

e 60 anos de idade e 25 anos de servico: + 4 horas de reducdo

Os docentes da educacdo pré-escolar e do 12 ciclo do ensino basico em regime de monodocéncia,
que completarem 60 anos de idade, independentemente de outro requisito, podem requer a redugdo de

cinco horas da respetiva componente letiva semanal.

Os docentes da educagdo pré-escolar e do 12 ciclo do ensino basico que atinjam 25 e 33 anos de
servico letivo efetivo em regime de monodocéncia podem requer a concessdo de dispensa total da
componente letiva, pelo periodo de um ano escolar. Esta situagao produz efeitos no inicio do ano escolar
imediato ao da verificagdo dos requisitos exigidos, podendo ser usufruida num dos cinco anos imediatos

aquele em que se verificar o requisito exigido, ponderando, sempre a conveniéncia de servico.

A reducdo da componente letiva do horario de trabalho a que o docente tenha direito determina o
acréscimo correspondente da componente ndo letiva a nivel de estabelecimento de ensino, de acordo com

o quadro seguinte:
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Comp?nente Minutos Redugdo da Componente nao Componente Componente
letiva . A AT
(ECD, art.2 77) componente letiva de individual de  individual de trabalho
T letiva estabelecimento trabalho (TI) (em fungdo do n.2 de
(ECD, art.2 79) (TE) alunos)
Mais de 100 al
22 1100 0 135 als ge LT alunos
550 min
20 1000 2h 235 (n. 22 do artigo 5.2 do
. Despacho n.2
515 min
19117/2008, alterado
18 900 4h 335 pelo Despacho 11120-
B/2010, de 6 de junho)
14 700 8h 535

6.3. Componente nao letiva

A componente ndo letiva (CNL) do servico docente encontra-se definida no artigo 822 do ECD e

abrange a realizacdo de trabalho individual (TI) e a prestac¢ao de trabalho na escola (TE).

Conforme o Despacho Normativo n210-B/2018, de 6 de julho, a Diretora definiu como tempo a incluir

na componente ndo letiva de estabelecimento (TE) de cada docente:

135 minutos- para os docentes dos 22 e 32 Ciclos do ensino basico e ensino secundario

120 minutos — para os docentes da educagdo pré-escolar e do 12 ciclo

Aos docentes contratados com horarios incompletos o tempo de estabelecimento é atribuido de

acordo com as seguintes situagdes:

& 2 tempos de estabelecimento para os horarios compreendidos entre as 15 e as 21 horas;
& 1 tempo de estabelecimento para os horarios que se situam entre as 8 e as 14 horas.

& Nio hd lugar a atribuicdo de tempo de estabelecimento para os horarios inferiores a 10 horas.

A diretora atribui as atividades a incluir na componente nao letiva de estabelecimento de cada

docente, de entre as previstas no n.2 3 do artigo 82.2 do ECD ou outras aprovadas pelo conselho pedagdgico.
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As horas de CNL de estabelecimento (TE) destinam-se prioritariamente a garantir:

& A coordenacio das estruturas de coordenacdo educativa e supervisdo pedagdgica.

& A reunido para trabalho colaborativo e de articulagdo entre os docentes.

& O reforgo do trabalho de dire¢io de turma. Nos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico, é atribuido ao

Diretor de Turma e a um professor do respetivo Conselho de Turma um tempo comum de 45 minutos,

destinado a equipa de 1.2 intervengdo, no ambito da A¢do 1 do Plano de Ac¢ao TEIP.

& A avaliagdo do desempenho do pessoal docente.

©

CRRQRR KRR

O acompanhamento e apoio aos docentes em periodo probatério;

A coordenacdo pedagdgica no dmbito de projetos nacionais/europeus/internacionais.

Supervisdo das AEC no 12 CEB e das AAAF na EPE.

O apoio individual a alunos com dificuldades de aprendizagem;

O desenvolvimento de atividades/projetos.

Atividades de apoio a Biblioteca Escolar (BE).

Os Clubes tematicos.

A participacdo, devidamente autorizada, em acbes de formacdo continua que incidam sobre
conteldos de natureza cientifico-didatica com ligagdo a matéria curricular lecionada, bem como as
relacionadas com as necessidades de funcionamento da escola definidas no respetivo projeto
educativo ou plano de atividades;

A assessoria técnico-pedagdgica de 6rgaos de administracdo e gestdo da escola ou agrupamento;
Sejam asseguradas as atividades atribuidas a Equipa TIC e todas as outras previstas no art.2 62

Despacho Normativo n210-B/2018, de 6 de julho de 2018.

6.4. Critérios na elaborag¢ao dos horarios dos docentes

De acordo com o previsto no Despacho Normativo n2 10-B/2018, de 6 de julho, na elaboragéo dos

horarios dos docentes devem prevalecer critérios de natureza pedagdgica que tenham em vista a igualdade

de oportunidades e o sucesso educativo dos alunos, nomeadamente a criagdo de hordrios de contiguidade

entre professores envolvidos em projetos comuns da turma, para facilitar a gestdo e articulagdo

interdisciplinar e articulada do curriculo.
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(a)

(b)

(c)

(d)

(e)

(f)

(8)

(h)

(i)

1)

(a)

(b)

O hordrio semanal de trabalho do docente é de 35 horas e compreende duas componentes: a

componente letiva (CL) e a componente ndo letiva (CNL).

A elaboracdo de hordrios dos professores rege-se pelo horario letivo de funcionamento da escola.

A elaboracdo dos horarios, tanto das turmas como dos professores, obedecera, prioritariamente, a

critérios de natureza pedagdgica.

A componente letiva a constar no horario semanal de cada docente é de 1100 minutos (24 tempos

de 45 minutos) e de 1500 minutos para os professores do 12 ciclo.

A componente letiva de cada docente do quadro deve estar totalmente preenchida, ndo podendo,

em caso algum, apresentar tempos de insuficiéncia.

As atividades de apoio educativo e de reforco curricular devem ser geridas pela Diretora, tendo em

conta a sua duracdo, o periodo de implementacdo e as necessidades dos alunos.

Se, ap6s a aplicacdo dos numeros anteriores, subsistirem docentes dos quadros com a componente
letiva apenas parcialmente completa, podem ser imputadas a esta componente atividades

desenvolvidas com alunos, com vista a promover o sucesso escolar e combate ao abandono escolar.

O horario do docente ndao deve incluir mais de seis tempos consecutivos de 45 minutos, nem

ultrapassar um total de nove tempos de 45 minutos por dia.

Preferencialmente, o hordrio semanal do docente ndo deve incluir mais de trés tempos letivos

consecutivos desocupados.

O hordrio docente deve contemplar a totalidade de tempos correspondentes a duragdo da respetiva
prestacdo de trabalho (CL+TE), com excecdo dos tempos destinados ao trabalho individual e a

participacdo em reunides de natureza ocasional, cuja duragdo é de 100 minutos.

A existéncia de, pelo menos, um bloco de 180 minutos comum a todos os elementos do Conselho
Pedagdgico, a terca-feira, a tarde, para reunides do drgao e das coordenacgdes de departamento, de

diretores de turma e de projetos.

A existéncia de 90 minutos semanais, registados a quarta-feira a tarde, comuns a todos os docentes

para trabalho colaborativo das diversas equipas, frequéncia de a¢bes de formacdo e reunides
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legalmente convocadas, que ndo decorram de necessidades ocasionais, nomeadamente

, reunioes

de articulacdo pedagodgica e curricular entre os diferentes niveis de educacdo e ensino, de

coordenacdo, de Conselho de Diretores Turma, de Conselho de Turma, de Departamento.

Organizagao do trabalho colaborativo

12 terca-feira do més Reunido Conselho Pedagdgico
12 Quarta-feira do més Reunides Equipas Pedagdgicas
22 Quarta-feira do més Reunides de Departamento e / ou Equipas Pedagogicas

Reunides de Conselhos de Turma, Conselho de
32 Quarta-feira do més
Diretores de Turma e / ou Equipas Pedagdgicas

Outras Estruturas Pedagdgicas e/ ou Reunibes Equipas
42 Quarta-feira do més
Pedagdgicas

(c) Deverdo ser atribuidos a docentes com o mesmo cargo, ou que pertengam a uma mesma comissdo

(d)

(e)

(f)

(8)

de trabalho/equipa pedagdgica tempos simultdneos da componente ndo letiva, para efeitos de

articulacdo/desenvolvimento de atividades.

O horério do docente deve contemplar um periodo para almogo de, no minimo, de 1 hora.

O horério semanal dos docentes de Educacdo Especial pode prever o desempenho das suas fungdes

em mais do que um estabelecimento do Agrupamento, prevendo o acompanhamento e supervisdo

de atividades, assim como o apoio de modo colaborativo e numa légica de corresponsabilizacdo, aos

demais docentes do aluno na definicdo de estratégias de diferenciacdo pedagdgica, no reforco das

aprendizagens e na identificagdo de multiplos meios de motivacgdo, representacdo e expressao (n24,

artigo? 11 do Decreto-Lei n254/2018).

O servigo docente nao deve ser distribuido por mais de dois turnos por dia.

Excetua-se do previsto no nimero anterior a participacao em reunides de natureza pedagdgica, que

decorram de necessidades ocasionais, convocadas nos termos legais, quando as condi¢des da escola

assim o exigirem.
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(h) O docente obriga-se a comunicar ao Diretor qualquer facto que implique reducdo ou

(k)

U

condicionamento na elaborac¢do do seu horario.

Os horarios dos docentes (CL + TE) deverdo distribuir-se, o mais equitativamente possivel, por cinco
dias da semana, podendo, excecionalmente, haver alguma tarde ou dia sem componente letiva se
for do interesse dos alunos. A existirem, deverdo tender para uma distribuicdo em numero igual, de

segunda a sexta-feira.

A elaboracdo de hordrios poderd estar condicionada a disponibilidade de espacos especificos,
sobretudo no que respeita as normas seguranca. No entanto, procurar-se-ao concentrar as aulas de
cada turma dos 29, 32 CEB e ES e das vdrias disciplinas, especialmente as disciplinas tedricas, na parte

da manha e numa mesma sala, exceto nas disciplinas que exigem uma sala especifica.

Para a elaboracdo de hordrios conjugar-se-do os interesses dos discentes e da escola, no respeito

inequivoco dos normativos legais vigentes, do Regulamento Interno e normas de seguranca.

O horario do docente pode contemplar, na medida do possivel, um dia sem componente letiva para
a realizacdo de trabalho individual e para facilitar a permuta de aulas em caso de auséncia previsivel.
Contudo, ao manifestarem suas preferéncias de horario, os docentes devem atender aos seguintes

aspetos:

& para os docentes do mesmo grupo disciplinar, a atribuicio de dias sem componente letiva

nao deve estar concentrada maioritariamente em um ou dois dias da semana.

& Se se verificar que a maioria dos professores de um mesmo conselho de turma optou pelo
mesmo dia sem componente letiva, essa atribuicdo sera ajustada para garantir um melhor

equilibrio no horario da turma.

(m) No ambito da autonomia pedagdgica e organizativa das escolas, aquando da elabora¢do dos horarios

(n)

é tido em consideragdo o tempo necessario para as atividades de acompanhamento e de vigilancia
dos alunos do 1.2 ciclo durante os intervalos entre as atividades letivas, com exce¢ao do periodo de
almoco, ao abrigo da alinea |) do n.2 3 do artigo 82.2 do ECD, assim como o atendimento aos

encarregados de educacao.

A participacdo em reunides de natureza pedagogica, que convocadas nos termos legais, pode

verificar-se em hordrio pods -letivo, quando as condi¢Ges da escola assim o exigirem.

Pagina|33



@ Organizacao do ano letivo 2025-26

7.Crédito horario

O crédito horario visa permitir ao ESLA adequar a implementacdo de medidas de promocao do sucesso
educativo as reais necessidades e caracteristicas do agrupamento, com autonomia pedagdgica e

organizativa, em funcdo do seu plano de acdo estratégica

O crédito hordrio integra um conjunto de horas especificas repartidas pela componente para a gestdo e
pela componente para a atividade pedagdgica, competindo a Diretora a distribuicdo das horas resultantes

das férmulas de calculo para cada uma das componentes.

7.1. Componente para a gestao

O crédito horario da componente para a gestdo destinado ao exercicio de cargos e fungées a que se

refere o artigo 4.2 do Despacho Normativo n2 10-B/2018, de 6 de julho, é distribuido nos seguintes termos:

a) Subdiretora.
b) Adjuntos.
c) Coordenador de estabelecimento.

d) Assessoria técnico-pedagdgica.

O crédito apurado nesta componente (CG), para 2025-26 é constante no quadro seguinte:

Tempos Tempos

0 .
N2 alunos 50 min 45 min Minutos
Crédito diregao >2800e <3200 66 73,33 3300
>500 12 13,33 600
Coordenacdo estabelecimento
> 250 e <500 24 26,67 1200
Total CG 102 113,33 5100

Pagina|34



Elementos da Direcao

@ Organizacao do ano letivo 2025-26

A B (o] D E F
o - -
N.© total DN10 DN10 Tempos Trabalho Redugéao da
L de B/2018 B/2018
Elementos da Direcéao N© alunos do art.°79 de est, componente
tempos | art4® | art®10° | ©y teop (TE) | letiva (F=B+C+D)
atribuidos (CG) (CH)
Subdiretora 18 16 2 3 18
Adjunta 1 >2800 e 22 14 8 3 22
Adjunta 2 <3200 22 18 4 3 22
Adjunta 3 18 16 2 3 18
64
Coordenadores de Estabelecimento
A B C D E F
Redugao da
Coordenador de N.C total de DN10- DN10- Temposdo | Trabalho componente
Estabelecimento N° alunos tempos B/2018 B/2018 art® | art.°79do de est, lstiva
i i o o
atribuidos | art.4° (CG) | 10°(CH) ECD (TE) (F=B+C+D)
EB23 >500 18 12 4 2 1 18
EB/JI da Abelheira 22,5 8 14,5 0 1 22,5
EB/JI da Fonte Santa e EB1 da
Fonte Santa N22 >250e <500 225 8 14,5 0 ! 22,5
i [
EB1 de Quarteira, JI N23 e Jl do 25 8 14,5 0 1 225
Forte Novo
36 47,5

7.2. Componente para a atividade pedagogica

O crédito horario (CH) é determinado a partir do nimero de turmas existentes e de horas ja disponiveis

nos termos do artigo 792 do ECD, de acordo com a seguinte férmula:

CH=9* N° de turmas -50% das horas de artigo 79°

Nota: Os 17 grupos da EPE ndo sdo contabilizados na férmula anterior.
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De acordo com o nimero de turmas e de horas do artigo 792 apurado a data, respetivamente 128 e 427,

o CH do Agrupamento para 2025-26 é de 1042 tempos de 45 minutos. Devido ao concurso de docentes, o

apura

A

mento do crédito pode ainda sofrer alteracGes pela via das horas de artigo 792.

este crédito acrescem os seguintes créditos especificos:

Crédito (tempos de 50 minutos)

Coordenacdo da Estratégia de Cidadania e Desenvolvimento 1
Coordenacdo do Plano Nacional das Artes 2
Coordenacgdo da EMAEI 4
Equipa PTE 18
Apoio Tutorial Especifico (ATE) 4 por cada 10 alunos
Desporto Escolar 3 por grupo equipa
O crédito horario (CH) da componente para a atividade pedagdgica visa assegurar a implementacdo de

medidas de promocgado do sucesso educativo e de prevengao do abandono escolar, sendo utilizado com base

nas seguintes necessidades prioritarias:

©

Coordenacdo das estruturas de coordenacgao educativa e supervisdao pedagdgica, quando as horas da
CNL, na qual se incluem as horas de redugdo pelo art.2 792 do ECD e as horas da componente nao

letiva de estabelecimento, se revelem insuficientes.

Plano de autoavaliacdo do Agrupamento.

Organizacdo de atividades de apoio educativo a criangas e jovens em disciplinas estruturantes dos

ensinos basico e secundario e/ou com menor sucesso escolar.

Desenvolvimento das a¢cdes do Plano de Ac¢do TEIP e da medida All Included do Plano de Inovacgao.

Apoio as Bibliotecas escolares e Centros de Apoia a Aprendizagem;

Dinamizacao de projetos de promoc¢ao do sucesso escolar.

Oferta complementar de escola no 12 CEB, 22 Ciclo e do 32 Ciclo.

Pagina|36



@ Organizacao do ano letivo 2025-26

8.Critérios de distribuicio do numero de horas de redugao da
componente letiva semanal

Para o funcionamento das estruturas de natureza pedagdgica, designadamente de orientagao
educativa e de supervisao pedagdgica, o Diretor estabelece o nimero de minutos, da componente letiva
ou ndo letiva, a atribuir para o seu exercicio, tendo em consideracdo o estabelecido nos normativos em
vigor e o possivel apds a distribuicdo do servico docente e o necessdrio para apoio aos alunos e promocao

do sucesso educativo.

Ao numero de horas de reducdo da componente letiva a que os docentes tenham direito pelo
exercicio de fungbes pedagdgicas sdo subtraidas as horas correspondentes a reducdo da componente

letiva semanal de que os mesmos beneficiem em funcdo da sua idade e tempo de servico.

As horas de reducdo para coordenacdo referem-se sempre a tempos de 45 minutos e sdo atribuidas
de acordo com os artigos 7.2, 92 e 102 do Despacho normativo n.2 10-B/2018 e outros Despachos

especificos.

A gestdo do crédito de horas obedece aos principios definidos no art.10.2 do Despacho Normativo
n.210-B/2018 de 06 de julho.
(art.2 44 do Decreto-lei n.2 137/2012)

9. Distribuicao das horas de redug¢ao pelos cargos

As horas de reduc¢do para coordenagdo referem-se sempre a tempos de 45 minutos e sdo atribuidas de

acordo com os artigos 7.2, 92 e 102 do Despacho normativo n.2 10-B/2018 e outros Despachos especificos.
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Coordenadores de Departamento
A B C D E
N.° total de DN10- B/2018 Tempos do Trabalho de Redugéo da
Coordenadores de Departamento N° docentes tempos arto 109 (CH) art.°79do | estabelecimento componente
atribuidos ECD (TE) letiva (E=B+C)
Pré-escolar 17 4 2
1.2 Ciclo 38 6 5 1 5
Portugués 34 6 1 4 1 5
Matemética 23 5 2 2 1 4
Linguas Estrangeiras 29 6 3 2 1 5
Ciéncias Sociais e Humanas 32 6 1 4 1 5
Ciéncias Experimentais e Informatica 36 6 1 4 1 5
Educacdo Fisica e Expressdes 20 6 6 6
Ensino Especial 15 4 1 2 1 3
TOTAL 12 28
Diretores de Turma
A B C D E
DN10- ~
N.° total de Tempos do Trabalho de Redugéo da
. B/2018 ) .
Diretores de Turma N© turmas tempos art® 100 art.° 79 do | estabelecimento | componente letiva
. , =B+
atribuidos (CH) ECD (TE) (E=B+C)
20 Ciclo 13 2 26 1 26
30 Ciclo 26 2 52 1 52
Ensino Secundario
(inclui EFA) 40 2 80 ! 82
158
Coordenadores dos Diretores de Turma
A B C D E
N.ototalde | DN10-B/2018 | Tempos do Trabalho de Reducao da
Diretores de Turma N© turmas tempos art® 10° art.°79do | estabelecimento | componente
atribuidos (CH) ECD (TE) letiva (E=B+C)
22 Ciclo 13 3 3 Atribuido a DT 3
32 Ciclo 26 4 4 Atribuido a DT 4
Ensino Secundario 5 1 4 Atribuido a DT 5
40
Subcoordenador profissionais 2 2 Atribuido a DT 2
8

Pagina|38



@ Organizacao do ano letivo 2025-26

Outras Coordenagoes

A B C D E F
DN10- Reducgéo da
N.©total de B/2018 art® Tempos do Trabalhg de Crédito componente
Coordenadores tempos ° art.°79do | estabelecimento P -
atribuidos 10 ECD (TE) especifico letiva
(CH) (F=B+C+E)
Coordenador das Biblioteca Escolares 1 turma - Portaria n.° 76/2011
Coordenacgéao Plano de Agao TEIP 6 1 4 1 5
Coordenadora da Equipa de Autoavaliagéo 6 6 6
Coordenador da Educagéao e Promogéao
. 3 3 3
para a Saude
Coordenador do Desporto Escolar 3 3 3
Coordenador da EMAEI 4 4 4
Coordenador do Projeto Cultural do AE 2 2 2
Coordenador do Plano Nacional do Cinema 2 2 2
Coordenador de Cidadania e
A . - 2 1 1 2
Desenvolvimento- Ensino Secundario
Subcoordenador de CD do 1° CEB 1 1 0
Subcoordenador de CD- 2°CEB 1 1 Atribuido a DT 1
Subcoordenador de CD-3°CEB 2 2 2
Coordenadora da Sala de Estudo EB23 2 2 2
Coordenadora da Salas de Estudo -ES 3 3 3
Coordenador de ano do 1° CEB 1 1 0
Diretor de Instalagoes EDF- EB23 1 1 0
Diretor de Instalagdes EDF-Sede 1 1 0
Diretor de Instalagdes Lab.BG 2 2 2
Diretor de Instalagbes Lab.FQ 1 1 0
Diretor de Instalagbes Lab.-EB23 2 2 2
Diretor Instalagoes- Rest/Bar 1 1 0
Delegado de Seguranga 2 1 1 2
Coordenador dos projetos Erasmus 5 4 1 4
Coordenador do Clube de Ciéncia Viva 4 4 4
Coordenador Ensino Recorrente e
5 4 1 2 1 4
Formagdes Modulares
Coordenador do Portugués Lingua de
. 2 1 1 1
Acolhimento
Diretores de Curso 1 1 0
Coordenadora Eco-Escolas 3 2 1 2
Coordenador dos projetos Erasmus 5 4 1 4
Coordenador do Clube de Ciéncia Viva 4 4 4
TOTAL 28 25 11
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10. Servi¢co nao docente

A distribuicdo de servico do pessoal ndo docente (PND) é definida no inicio do ano letivo. A Diretora,
em colaboracdo com a Encarregada Operacional e com a Coordenadora Técnica, analisa a realidade e as

necessidades do Agrupamento de Escolas, de forma a otimizar os recursos humanos.
A distribuicdo de servico do PND rege-se pelos critérios que a seguir se enumeram:

e Adequacao do perfil do funciondrio as tarefas do setor de atividade: Atribuicdo de funcdes com

base nas qualificacdes, experiéncia e competéncias especificas de cada funcionario.

e Competéncias e aptidoes demonstradas e adquiridas ao longo do seu percurso profissional:
Valorizacdo da formacdo continua e da experiéncia acumulada no desempenho de funcdes

anteriores.

Os Técnicos Superiores que integram os Servicos de Psicologia e Orientacdo (SPO), o Gabinete de Apoio
ao Aluno e a Familia (GAAF), a Técnica de Intervencado Social e os técnicos especializados desempenham um
papel crucial no apoio ao desenvolvimento académico e pessoal dos alunos. Estes profissionais desenvolvem

a sua atividade em 35 horas semanais, distribuidas da seguinte forma:

e Servicos de Psicologia e Orientacdo (SPO): Os psicdlogos escolares realizam avaliacGes
psicopedagdgicas, intervengdes individuais e em grupo, orientagdes vocacionais e colaboram com

professores e pais para promover o bem-estar e o sucesso educativo dos alunos.

e Gabinete de Apoio ao Aluno e a Familia (GAAF): Os técnicos do GAAF prestam apoio psicolégico e
social aos alunos e as suas familias, ajudam a resolver conflitos e promovem a inclusdo e a igualdade

de oportunidades no ambiente escolar.

e Técnica de Intervengdao Social-Turma PIEF: Esta profissional foca-se na identificacdo e
acompanhamento de alunos em risco, planeando e implementando estratégias de intervengdo social

gue visam melhorar o ambiente escolar e prevenir situagdes de abandono e insucesso escolar.

e Técnicos Especializados: Estes técnicos incluem, entre outros, terapeutas da fala, fisioterapeutas e

outros profissionais que proporcionam apoio especifico conforme as necessidades individuais dos
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alunos. Trabalham em estreita colaboracdo com os professores e outros membros da comunidade

educativa para assegurar que todos os alunos tém acesso aos recursos e apoio necessarios.

A alocacdo e gestdo dos recursos humanos sado realizadas de forma a maximizar a eficiéncia e a eficdcia,
garantindo que todas as areas de necessidade dentro do Agrupamento sdao cobertas e que o apoio aos alunos

seja abrangente e adequado.

Aos Técnicos Superiores para formacdo, bem como aos técnicos especializados para formacdo é

aplicavel o disposto para os docentes em termos de distribuicdo de servico e horério.

11. Ocupacgao Plena dos Tempos Escolares dos Alunos

A ocupacdo plena dos tempos escolares dos alunos dos 22 e 32 Ciclos e Ensino Secundario estrutura-

se e em trés modalidades principais:

1. Permuta de aulas entre professores do Conselho de Turma ou da mesma disciplina;

2. Mediante lecionacdo da aula correspondente por um docente do quadro com formacdo
adequada e componente letiva incompleta, de acordo com o planeamento diario elaborado pelo
docente titular de turma ou disciplina.

3. Atividades de enriquecimento e complemento curricular.

4. Outras situagoes. (ponto 7 do artigo 82.2 do ECD)

1. Permuta de aulas

Esta sera a modalidade prioritaria para assegurar a ocupac¢do plena dos tempos escolares dos alunos.
Normas a observar para o seu bom funcionamento:

1. Ainiciativa da permuta cabe ao professor cuja auséncia seja previsivel- Com antecedéncia, o docente
deve contactar com outro professor do Conselho de Turma, ou do mesmo grupo disciplinar, que com
ele possa permutar.

2. Confirmada a possibilidade da permuta, o docente deve formalizar, no programa INOVAR, este

pedido, com uma antecedéncia minima de 2 dias.
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3. Uma vez autorizada a permuta através de notificacdo enviada pelo programa INOVAR, devem os
docentes informar os respetivos alunos e dar conhecimento aos Encarregados de Educacdo através
da caderneta escolar.

4. As aulas permutadas devem ser sumariadas na hora em que efetivamente ocorreram, respeitando

a numeracgao sequencial para a disciplina.

2. Lecionagao da aula por um docente do quadro com formag¢ao adequada e componente letiva

incompleta

As atividades letivas de substituicdo ocorrem quando um professor que prevé faltar deixa um plano de aula
para a lecionagdo de contetidos programaticos da sua disciplina.

Sempre que seja previsivel a falta de um docente, este devera entregar, nos SA, um plano de aula juntamente
com a justificacdo da falta, com pelo menos cinco dias tteis de antecedéncia.

O professor que procede a substituicdo deve seguir o planeamento da aula deixada pelo professor titular da
turma/disciplina, sumariando os contetidos lecionados e/ou as atividades desenvolvidas, numerando
sequencialmente a licdo, marcando falta aos alunos ausentes, colocando no sumario a informagédo “Plano
de Aula”.

Quando ndo for possivel encontrar um professor substituto de acordo com os pontos anteriores, proceder-

se-a como nos casos de auséncia imprevista.

3. Atividades de enriquecimento e complemento curricular

Sempre que nao exista plano de aula devido a uma auséncia imprevista do docente, ou quando, existindo o
plano de aula, ndo ha um professor do mesmo grupo disciplinar ou afim com hordrio incompleto para a
lecionacgdo do referido plano, as atividades de substituicdo revestem a forma de atividades de complemento,

devendo ser seguidas as seguintes regras:
a) Educagdo Pré-Escolar

Deverd ser dado conhecimento imediato da situacdo a Diregdo, ficando as criangas ao cuidado da

assistente operacional, sob a supervisdao de outra educadora do estabelecimento.
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b) 12 Ciclo do Ensino Basico
& A aula serd assegurada por um professor de apoio.
& Nio sendo possivel assegurar a substituicio do docente, ou enquanto isso ndo acontece, os alunos
ficardo na sala a cargo da vigilancia de AO até que os encarregados de Educag¢do os possam vir buscar
ou que sejam distribuidos pelas restantes turmas da escola, independentemente do ano de

escolaridade.

c) 29, 32 Ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario

A(s) turma(s) deve(m) ser encaminhada(s)

& Clubes e Projetos;
& Biblioteca
& Sala de Estudo

Outras SituagOes

& Seo professor que faltar tiver coadjuvante no tempo em que estiver ausente, serd o professor
coadjuvante que assegura o decurso da aula, independentemente da existéncia, ou nao, de plano de
aula.

& se um professor faltar a uma aula em que esteja previsto o desdobramento da turma, deverd o

docente que leciona o outro turno, ficar com toda a turma.

12.Medidas de Promog¢ao do Sucesso Escolar

Relativamente as atividades de promogdo do sucesso escolar, estas concretizam-se através:

& do apoio ao estudo no 12 Ciclo, previsto na matriz curricular.

Q

do apoio educativo no 12 Ciclo que garanta um acompanhamento eficaz do aluno face as
dificuldades detetadas e orientadas para a satisfacdo de necessidades especificas;

& do Plano de Acompanhamento Pedagdgico Individual (PAPI) no 22 e 32 CEB
& da Oferta Complementar, prevista nas matrizes curriculares do 22 e 32 CEB.

& da coadjuvacdo, em sala de aula, no 12 Ciclo, no 22 CEB, 32 CEB, respondendo a necessidades

especificas de algumas turmas;
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& do Apoio Tutorial Especifico (ATE);

& daimplementac3o do Plano de A¢3o TEIP e do Plano de Inovag3o 2024-28.

Apoio ao Estudo no 12 Ciclo

O apoio ao estudo no 12 Ciclo é de frequéncia obrigatdria e tem por objetivo apoiar os alunos na criagdo
de métodos de estudo e de trabalho, visando prioritariamente o reforco do apoio nas disciplinas de

Portugués e de Matemitica.

Apoio Educativo no 12Ciclo

No 12 Ciclo do Ensino Basico devem ser asseguradas atividades de apoio educativo aos alunos com
necessidades educativas de cardter tempordrio, detetadas na caracterizacdo dos alunos no PT e aos alunos
retidos. Esta medida estd orientada para a satisfacdo de necessidades especificas, contribuindo para um
trabalho de proximidade e acompanhamento eficaz do aluno face as dificuldades detetadas. Para o efeito,
devem ser sinalizados pelo Professor Titular de Turma os alunos que necessitam desse apoio. O apoio
educativo é prestado em qualquer estabelecimento do Agrupamento e pode ser alterado em funcdo da

evolugdo dos resultados dos alunos.

Apoio Tutorial Especifico

O ATE aplicado a alunos com um historial de retencdo é uma medida que visa possibilitar um trabalho de
acompanhamento permanente destes alunos, de modo a encontrar respostas adequadas as dificuldades
especificas de cada um, facilitando e apoiando-os no estudo, na sua integra¢dao na turma e na escola, no
cumprimento das regras escolares e no projeto de vida escolar. Assim, esta medida pretende promover o
sucesso educativo, a autonomia e a iniciativa dos alunos e prevenir o abandono escolar.

Os alunos do 22 e 32 Ciclos do Ensino Bdsico que, ao longo do seu percurso escolar acumulem duas ou
mais retengdes, ou que tenham sido retidos no ano letivo transato, independentemente da tipologia de curso
que frequentem, beneficiam de um apoio tutorial especifico. Este apoio visa levar os alunos a definir
ativamente objetivos, decidir sobre estratégias apropriadas, planear o seu tempo, organizar e priorizar
materiais e informacdo, mudar de abordagem de forma flexivel, monitorizar a sua prépria aprendizagem e

fazer os ajustes necessarios em novas situacdes de aprendizagem.
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& Competéncias a desenvolver:
o Autoavaliacdo.
o Organizagdo e transformacao.
o Definicdo de objetivos e planeamento.
o Auto consequéncias.
o Ensaio e memorizagao.
o Procura de suporte social.
o Revisdes.

o Outras.

& Cada professor Tutor acompanha um grupo de 10 alunos, com atribuicdo de quatro horas semanais
para o efeito. Os grupos sdo constituidos, sempre que possivel, por alunos com idades aproximadas,
dificuldades, problematicas ou interesses similares.

& Os horarios das turmas com alunos em situacdo de tutoria preveem tempos comuns para a
intervencdo do professor Tutor.

& Ao professor Tutor compete:

o Reunir nas horas atribuidas com os alunos que acompanha.

o Acompanhar e apoiar o processo educativo de cada aluno do grupo tutorial.

o Facilitar a integragdo do aluno na turma e na escola.

o Apoiar o aluno no processo de aprendizagem, nomeadamente na criagdo de habitos de
estudo e de rotinas de trabalho.

o Proporcionar ao aluno uma orienta¢do educativa adequada a nivel pessoal, escolar e
profissional, de acordo com as aptiddes, necessidades e interesses que manifeste.

o Promover um ambiente de aprendizagem que permita o desenvolvimento de competéncias
pessoais e sociais.

o Envolver a familia no processo educativo do aluno.

o Reunir comos docentes do conselho de turma para analisar as dificuldades e os planos de

trabalho destes alunos.

Coadjuvagao/ Assessoria

A coadjuvacdo ou assessoria em sala de aula implica a existéncia de um outro professor que apoia o
Professor Titular de Turma ou o professor da disciplina no desenvolvimento da atividade letiva. Esta medida

pode ser implementada no 12, 22, 32 Ciclos e ensino secundario, em qualquer disciplina.
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Tem por objetivos valorizar as experiéncias e as praticas colaborativas que conduzam a melhoria do ensino,

possibilitar um apoio mais individualizado aos alunos e acompanhar os dferentes ritmos de aprendizagem da

turma.

Apoio Educativo nos 22 e 32 Ciclos e Ensino Secundario

Tem como objetivos:

©

A implementagdao de estratégias de estudo e de desenvolvimento e aprofundamento dos
conhecimentos dos alunos.

O reforco do apoio nas disciplinas com maiores niveis de insucesso.

Atividades de acompanhamento da realizacdo de trabalhos que visem a integracdo das
aprendizagens de varias areas disciplinares.

A pratica de rotinas de pesquisa e selecdo de informacao.

S3do assegurados apoios aos alunos retidos e aos alunos com necessidades educativas de carater

tempordrio, detetadas na caracterizagdo dos alunos. Para o efeito, devem ser sinalizados pelo Conselho de

Turma os alunos que necessitam desse apoio.

O apoio é atribuido prioritariamente as disciplinas de Portugués, Matematica, Inglés e Fisico-Quimica.

13.Referéncias legais

O

O

Decreto-Lei n.2 41/2012- Estatuto da Carreira dos Educadores de Infancia e Professores dos Ensinos
Basico e Secundario;

Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho- estabelece os principios e as normas que garantem a
inclusdo, enquanto processo que visa responder a diversidade das necessidades e potencialidades
de todos e de cada um dos alunos;

Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho- estabelece o curriculo dos ensinos basico e secundario, os
principios orientadores da sua concec¢do, operacionalizagao e avaliagdo das aprendizagens.
Despacho Normativo n.2 10-A/2018, de 19 de junho- que estabelece o regime de constituicdo de
grupos e turmas e o periodo de funcionamento dos estabelecimentos de educac¢do e ensino no

ambito da escolaridade obrigatoria;
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o Despacho Normativo n.2 10-B/2018, de 6 de julho-que estabelece as regras a que deve obedecer a
organizacdo do ano letivo nos estabelecimentos publicos de educagdo pré-escolar e dos ensinos
basico e secunddrio.

o Portaria n2. 223A/2018, de 3 de agosto- que procede a regulamentacdo das ofertas educativas do
ensino basico previstas no n.2 2 do artigo 7.2 do Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho;

o Portarian.2181/2019, de 11 de junho- define os termos e as condicdes em que as escolas, no &mbito
da autonomia e flexibilidade curricular, podem implementar uma gestao superior a 25% das matrizes
curriculares-base das ofertas educativas e formativas dos ensinos bdsico e secundario;

o Despacho Normativo n.2 16/2019, de 4 de junho — Procede a alteracdo do Despacho Normativo n.2
10-A/2018, de 19 de junho, que estabelece o regime de constituicdo de grupos e turmas e o periodo
de funcionamento dos estabelecimentos de educacdo e ensino no ambito da escolaridade
obrigatéria.

o Despacho n2. 8368/2024- que determina o calendario escolar, para os ensinos basico e secundario,
para o ano letivo de 2025/2026

o Despacho n.2 700/2009, de 9 de janeiro- PTE
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ANEXO I- Calendario Escolar 2025-26

Calendario Escolar - Ano letivo 2025/26

ﬂsTQQS\-HSTQQS\-ESTQQS.BSTQQS.“STQQS.“

setembro NI 1 2 3 4 s A s o 10 11 12 FEREYN 15 16 19 22 23 26 29 30 B
outubro IR 1 2 3 8 9 10 FEREEY 13 14 15 16 17 FEIEEN 20 21 22 23 24 27 28 29

Novembro [IER 3 5|67 12 13 14 P 17 18 19 20 21 2425 26 27 28

Dezembro MM F 2 3 4 5 10 11 12 FEREYN 15 16 17 18 19 22 23 24 N 26 29 30

saneiro I F o2 7 8 o FEEN 12 13 14 15 16 ERARE] 19 20 21 22 23 26 |27

Fevereiro [N 2 2 5 6 AN o 10 11 12 13 FEREE] 16 17 18 19 20 23 24 25 26 27 PRI ]
Marco IER 2 s 6 IANE o 10 11 12 13 FUREEN 16 17 18 19 20 23 24 25 26 27 PRIEE) 30 31 ]
Abril B 2 FI s 7 s 9 10 FRRERD 13 14 15 16 17 EENEEN 20 21 22 23 24 EED 27 28 20 30 R
Maio [ FIEIER 2 s 6 7 s BB 11 12 13 ¢ 15 PR 18 19 20 21 22 PEYEMN 25 26 27 28 29
junho IR 1 2 3 F 5 EBEA s o ¢ 11 12 PEYE®N 15 16 17 18 19 22 23 24 25 26 29 (30 | ]
who N 1 2 3B 6 7 s 9 10 EENERY 13 14 15 16 17 20 21 22 23 24 27 28 29 30 31 [NRIN

Inicio Término Pausas letivas Reporte Avaliativo F |Feriado

12 Semestre 11 de setembro 27 dejaneiro 3 a 7 de novembro
22 de dezembro a 2 de janeiro 18 de novembro

28 a 30 dejaneiro
22 Semestre 2 de fevereiro 5junho (99, 112e129) 16 a 18 de fevereiro
12 junho (52a0 82¢e 109) 1 a 10 de abril 21 de abril
30 junho (prée 12ciclo)
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