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Regimento Interno das Bibliotecas Escolares

Este regimento pretende definir os principios orientadores de funcionamento e de utilizacdo das
Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas Dr2 Laura Ayres.

Artigo 12

Defini¢dao da Biblioteca Escolar

1.

Artigo 22

As Bibliotecas Escolares (BEs) do Agrupamento de Escolas Dr2 Laura Ayres sdo uma estrutura
organizacional fundamental na organizacdo pedagdgica do Agrupamento. As Bibliotecas
Escolares proporcionam acesso ao conhecimento e a informagdo através de varios recursos
fisicos e humanos, servigcos e gerem recursos educativos diretamente ligados as atividades
curriculares, extracurriculares e a ocupacao dos tempos livres e estdo abertas a todos os
membros da Comunidade Educativa sem excecdo, desde que devidamente autorizados pela
Direcdo do Agrupamento.

Destinam-se a toda a comunidade educativa para a consulta/utilizacdo de fundo
documental, periédicos, meios informaticos/digitais, contribuindo para dar resposta as
necessidades de pesquisa/informacdo e de lazer dos utilizadores no Agrupamento de
Escolas.

Objetivos da Biblioteca escolar

1. Afirmar-se como estrutura pedagodgica essencial e imprescindivel ao funcionamento das
escolas;

2. Afirmar-se como espago vocacionado para o contacto com o conhecimento e a
informacao;

3. Apoiar e promover, em articulagdo com toda a comunidade educativa e o meio
envolvente, a formac¢do integral dos alunos e a consecugdo das metas educativas
definidas de acordo com as finalidades do curriculo do Agrupamento, as Aprendizagens
essenciais, o Projeto Educativo e o Projeto Curricular de Escola;

4. Disponibilizar equipamentos e um fundo documental diversificado e atualizado,
adequado aos interesses das diversas faixas etdrias da comunidade escolar e as
necessidades curriculares do Agrupamento, em fungdo do seu Projeto Educativo e
demais projetos em vigor;

5. Facilitar o acesso rapido de alunos, professores e pessoal ndo docente a plena utilizagdo
de equipamentos e documentagdo em diferentes tipos de suporte, dando resposta as
suas solicitacbes de informacdo fidedigna, pesquisa, recuperacdo, transferéncia de
informacdo e de lazer;

6. Facultar ao pessoal docente os recursos que o ajude a planificar as atividades letivas e
diversificar situacOes de aprendizagem, dentro e fora da sala de aula;

7. Desenvolver um trabalho articulado com os Departamentos e demais estruturas
intermédias tendo em vista a promoc¢do do sucesso educativo e o aprofundamento da
cidadania;

8. Acompanhar os alunos na consolidacdo de competéncias e habitos de trabalho
baseados na consulta, tratamento e producdo da informacdo independentemente da
sua natureza e do respetivo suporte, favorecendo o habito de aprendizagem e da
utilizacdo das bibliotecas ao longo da vida;

9. Fomentar o gosto pela leitura ludica e/ou pragmatica e pela escrita enquanto
instrumentos de trabalho e de ocupag¢do dos tempos livres e ainda veiculos promotores
da literacia;
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10. Proporcionar e estimular oportunidades de utilizacdo e producao de informacdao que
possibilitem a aquisicdo de conhecimentos, a compreensao, a curiosidade intelectual, o
espirito critico, o desenvolvimento da imaginacdo e da criatividade e o lazer dos
utilizadores no sentido da constru¢do, com autonomia, de um projeto pessoal de vida e
de uma cidadania ativa e responsavel;

11. Providenciar o acesso a recursos locais, regionais, nacionais e globais e as oportunidades
qgue confrontem os utilizadores com ideias, experiéncias e opinides diversificadas;

12. Dinamizar atividades de animacdo/formacdo em articulacdo com todos os elementos da
comunidade educativa e, em situagGes especificas, com outros elementos da sociedade
civil que permitam uma ocupacdo util e recreativa dos tempos livres.

Artigo 32
Horarios
1. O hordrio de cada Biblioteca Escolar é definido no inicio do ano letivo de acordo com as
necessidades dos utilizadores e os meios humanos disponiveis.

Artigo 42
Recursos Humanos
1. Equipas de trabalho
a. Cada Biblioteca Escolar dispde de uma equipa de trabalho coordenada pelo professor-
bibliotecario selecionado por concurso segundo a legislacdo em vigor e assessorado por
um assistente operacional ou técnico. A equipa de trabalho varia consoante o nivel de
ensino:
i. no caso das BEs do 22 ciclo ao Ensino Secunddrio, dois a trés docentes por
departamento;
ii. no caso das BEs do 12 ciclo, na medida do possivel, dois a trés docentes de
apoio, distribuidos pelas respetivas bibliotecas, com o intuito de promover a
participacdo ou dinamizacdo de atividades entre escolas e com o ensino pré-
escolar.

2. O Coordenador das Bibliotecas Escolares é designado pelo Diretor, de entre os professores-
bibliotecarios (PBs) e, na sua designacdo, é tido em conta o perfil individual e da equipa de
professores-bibliotecarios, a formacdo e a experiéncia em gestdo de recursos, capacidade de
organizacao e gestdo de bibliotecas e informacdo e animacao pedagdgica de bibliotecas.

3. As funcgbes de cada um dos elementos antes referidos encontram-se definidas no Regulamento
Interno.

Artigo 52
Colaboradores
1. Consoante as eventuais necessidades, a BE poderd beneficiar da colaboragao de outros
intervenientes: alunos, funcionarios, docentes, instituicdes.
2. Estas colaboragdes tém carater pontual e dependem de proposta fundamentada da BE
devidamente aprovada pela Dire¢do do Agrupamento.

Artigo 62
Documentacao
1. Compete a BE a elaboracdo dos seguintes documentos:
a. Regimento Interno das Bibliotecas Escolares;
b. Manual de Utilizacao das BEs;
c. Plano Anual de Atividades das BEs.
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2. Cada uma das Bibliotecas Escolares preenche a documentacdo respetiva no Sistema de
Informacao da Rede de Bibliotecas Escolares, bem como os relatérios finais de cada BE, com
base nas evidéncias recolhidas.

Artigo 72

Utilizacao da Biblioteca Escolar
1. Podem utilizar as Bibliotecas Escolares todos os elementos da comunidade educativa;
2. Caso os utilizadores sejam externos ao Agrupamento, carecem de autorizagdo prévia, a
conceder pela Direcao do Agrupamento.

Artigo 82

Direitos dos utilizadores
1. Todos os utilizadores tém o direito a:

a.
b.

@™ oo

Artigo 92

Frequentar a Biblioteca;

Circular livremente pelos varios espacos, desde que ndo incomodem os demais
utilizadores;

Aceder livremente as estantes e, mediante requisicdo, a todos os recursos
disponiveis na Biblioteca, respeitando as normas de utilizacao;

Beneficiar de um ambiente tranquilo e adequado dentro da BE;

Ser apoiados na realizacdo das tarefas pretendidas;

Ser leitores da Biblioteca;

Apresentar propostas e sugestées ao professor-bibliotecario.

Deveres dos utilizadores
1. Todos os utilizadores tém o dever de:

a.
b.
C.

= @

Artigo 102
Obras reservadas

Cumprir as normas estabelecidas;

Preencher o formuldrio a entrada da BE (obrigatdrio apenas para alunos);

Conceder autorizacdo para registo dos seus dados pessoais e registo no sistema
interno de gestao de bibliotecas, ao constituir-se como leitor da Biblioteca;

Deixar as mochilas e outro material volumoso nos cacifos, entrando no espago com
o material essencial a consulta ou ao trabalho a realizar;

Manter em bom estado de conservacdo os materiais que lhes sdo facultados;
Solicitar a assistente ou membro da equipa a requisi¢cdo de equipamento e/ou fundo
documental, devolvendo-o posteriormente no acolhimento da Biblioteca;

Cumprir os prazos estipulados para a leitura domiciliaria;

Contribuir para um bom ambiente no espag¢o da biblioteca, produzindo o menor
ruido possivel para ndao incomodar terceiros;

Ndo consumir alimentos ou bebidas dentro do espaco da BE;

N3o alterar o posicionamento do mobilidrio e do fundo documental;

Acatar as indicagGes que lhe forem transmitidas pelo responsavel, sob pena de ter
que abandonar o espaco;

Ressarcir a Biblioteca Escolar pela perda, deterioragdo ou requisicdo por periodo
abusivo (atingindo-se os quarenta e cinco dias face a data inicial de requisi¢cdo) de
qualguer documento ou equipamento pelo valor necessario a sua substituicdo no
momento do prejuizo.

1. Ha obras que, pela sua natureza e especificidade, sé podem ser consultadas
presencialmente na BE, como enciclopédias ou outros volumes cuja encadernag¢do seja
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Artigo 112

considerada luxuosa, obras de elevada procura, obras raras e outras e mau estado de
conservagao.

Digitalizacdo e impressdo de documentos
1. Os utilizadores da Biblioteca Escolar podem usufruir de um servico de digitalizacdo ou
impressdo, desde que:

Artigo 122

a. O solicitem com 24h de antecedéncia;

b. Deixem o material em suporte digital ou o enviem para o correio eletrénico da
biblioteca;

c. No caso de impressao, liquidem por meio eletrénico a importancia de 5 céntimos por
cada pagina A4 a preto e branco ou 15 céntimos por cada pagina A4 a cores.

Terminais informaticos fixos da Biblioteca Escolar

1.

vk wnN

Artigo 132

Na Biblioteca Escolar, existem terminais fixos que podem ser utilizados por toda a
comunidade educativa;
Tém prioridade na sua utilizacdo os alunos que pretendam realizar tarefas escolares;
Cada terminal podera ser utilizado por 3 alunos, no maximo, simultaneamente;
Antes da utilizacdo, deve assinalar-se a identidade do utilizador e o terminal respetivo;
Estdo interditas:
a. atransferéncia de aplicagGes ou programas que nao se destinem a fins educativos;
b. aalteracdo das configuracGes dos terminais;
Os dispositivos portateis de memdria estdo autorizados desde que seja feito o prévio
controlo antivirus.

RequisicGes para sala de aula

1.

Artigo 142

Pode ser deslocado para utilizagdo em salas de aula algum do fundo documental, mediante
requisicdo prévia;

Os materiais requisitados para sala de aula deverdo ser devolvidos a Biblioteca apds o termo
da aula.

Leitura domiciliaria

1.

Apenas os utilizadores registados como leitores na Biblioteca poderdao fazer uso desta
faculdade;

Pode ser requisitado para leitura domicilidria todo o fundo documental que nao tenha o
estatuto de “reservado”;

O prazo normal para a requisicdao domiciliaria é de 15 dias consecutivos (ou 9 dias uteis nas
BEs do 19 ciclo), podendo ser renovado presencialmente ou por mensagem de correio
eletrénico (que carece de confirmacdo, na resposta);

Caso a data de devolugdo coincida com periodos de interrupgdo letiva, o prazo-limite de
devolugdo transita para o primeiro dia de aulas apds as interrup¢des mencionadas;

A requisicdo é feita mediante o preenchimento de campos especificos no sistema de gestao
de bibliotecas e a apresentac¢do do cartdo de leitor ou do nimero alternativo de utilizador
da Biblioteca (atribuido aquando do registo como leitor);

Sé é permitida a requisicdo domiciliaria em nome proprio;

O atraso na devolugdo programada do fundo documental emprestado, nas Bibliotecas do 22
e 32 ciclos e ensino secundario remete para o ponto |, n21 do art? 99;
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8. Nas Bibliotecas Escolares do 12 ciclo tal falha sera comunicada ao professor titular de turma
e, ao segundo atraso e remete para o ponto |, n1 do art? 11;

9. Nao se autorizam requisi¢cdes domicilidrias a partir do dia 31 de maio de cada ano civil;

10. Todo o material requisitado devera ser devolvido as Bibliotecas Escolares até ao final do més
de junho do ano em que foi requisitado;

11. Se o aluno for menor, nos casos de deterioracdo, dano, quebra, avaria ou extravio do
fundo/material requisitado, o aluno ficara inibido de requisicdo domicilidria de qualquer
fundo/material da Biblioteca enquanto o encarregado de educacdo do aluno ndo
comparecer na escola para a resolucdo da situacdo. Esta ocorréncia é também comunicada
ao Diretor de Turma/Professor Titular de turma pelo professor-bibliotecario ou pelo
assistente de Biblioteca e remete para o ponto |, n21 do art2 9.

Artigo 152
Outros equipamentos

1. Quando as Bibliotecas dispuserem de conjuntos de jogos de tabuleiro ou sociedade, os alunos
podem requisitad-los para uso nas respetivas instalacdes;

2. A requisicdo dos jogos é feita mediante o preenchimento da ficha respetiva ou através do
programa de gestdo de bibliotecas, caso os mesmos se encontrem catalogados;

3. O fundo documental em suporte video e os recursos multimédia ndo podem ser requisitados
por discentes para leitura domiciliaria;

4. No espaco da Biblioteca, podem ser utilizados equipamentos préprios desde que a sua utilizagdo
(pelo volume fisico ou acustico) ndo perturbe os demais utilizadores das instalacdes;

5. 0O espaco da Biblioteca pode ser requisitado para atividades pedagdgicas desde que esteja livre
e isso seja feito com a antecedéncia minima de quarenta e oito horas (48h);

6. Durante esse tempo letivo, todo o material podera ser utilizado (como o projetor ou outro
multimédia ou audiovisual), desde que avisado no momento da requisi¢do do espaco.

Artigo 162

Trabalho colaborativo

1. As Bibliotecas escolares estdo abertas a colaboragdao com as demais estruturas educativas do
Agrupamento e com as atividades previstas no Plano Anual de Atividades, desde que solicitada e
essa articulagao seja acordada com o respetivo professor-bibliotecdrio;

2. Os pedidos de colaboragdo devem ser formalizados através de formulario préprio, langado pelas
BEs aos coordenadores das estruturas intermédias no inicio do ano letivo ou, ao longo do ano
letivo, através de mensagem de correio eletrénico, em que se detalhe o tipo de colaboragdo
pretendida.

3. As Bibliotecas Escolares apresentarao propostas de colaboragdo com as restantes estruturas
educativas do Agrupamento.

Artigo 172
Parcerias

1. A Rede de Bibliotecas Escolares é a estrutura externa parceira privilegiada das Bibliotecas
Escolares do Agrupamento, com a qual estas funcionam em articulagao;

2. A Camara Municipal de Loulé, através do SABICO, presta um trabalho colaborativo no dmbito do

acompanhamento técnico e informatico de acompanhamento de catalogacdo e indexa¢do do
fundo documental das Bibliotecas Escolares;
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3. As Bibliotecas Escolares do Agrupamento fazem parte da Rede de Bibliotecas do Concelho de
Loulé, onde partilham atividades e fundo documental, em regime de empréstimo
interbibliotecas.

Artigo 182
Prazo de vigéncia
1. O prazo de vigéncia deste regimento é de quatro anos, sendo revisto e alterado sempre que se
considere necessdrio para se adequar a realidade que as BEs servem;
2. Este regimento estard disponivel para consulta por qualquer elemento da comunidade
educativa e no separador respetivo das redes sociais das BEs do Agrupamento.

Artigo 192
Disposic¢des finais
1. Qualquer caso omisso neste Regimento serd resolvido pelo professor-bibliotecdrio responsavel
pela Biblioteca em que o referido caso surja, pelo Coordenador das Bibliotecas Escolares do
Agrupamento ou, em Ultima instancia, pela Direcdo do Agrupamento.

Quarteira, 25 de outubro de 2022.
Os Professores-Bibliotecarios,
Almiro Lemos

Jodo Lopes (Coord.)

Madalena Mendes

Aprovado em Reunido de Conselho Pedagdgico em 08-11-2022
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